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1.0 Einleitung

1.1 Wissenswertes - Schutz von Schliessanlagen
Wie werden Schliessanlagen geschiitzt

Was steckt hinter dem Konzept der Schlissel und Schliessanlagen Registrierung?
Welche Vorteile hat der Schliessanlagenbesitzer durch die Registrierung?

Was muss getan werden um eine Schliessanlage zu registrieren?

Was muss bei einem Besitzerwechsel getan werden?

Schutz von Schliessanlagen / Schliisselregistrierung

Um den Schutz Ihrer KESO Schliessanlage aufrecht halten zu kénnen, hat KESO Sicherheitsbestimmungen
erlassen, welche den Umgang mit Fundschlisseln, die Bestellung von Nachschlisseln und Ahnlichem regelt.

Hier einige Auszlige aus den Bestimmungen:
Bestellen von Nachschliisseln

Bei den registrierten Schliesssystemen werden Bestellungen via Fachpartner nur ausgefiuhrt, wenn die
Bestellung durch die Sicherheitsinformationen des Anlagebesitzers autorisiert wurde.

Auskiinfte iiber Fundschliissel

Informationen Uber die Besitzverhaltnisse von gefundenen Schliisseln werden aus Sicherheitsgriinden nicht
bekannt gegeben (ausser an offizielle Organe, wie Polizei usw.).

Fundschlissel konnen an die folgende Adresse zugestellt werden. Registrierte Fundschliissel werden dann
umgehend dem Besitzer zurtickgegeben.

ASSA ABLOY (Schweiz) AG
Fundschliissel

Untere Schwandenstrasse 22
8805 Richterswil

Jede neue Schliessanlage/Serienschliessung wird zusammen mit einer eindeutigen e-Securitycard ausgeliefert,
welche alle Sicherheitsangaben zur Anlage/Serie enthalt.

Vorteile aus der Registrierung
Ist Ihre Anlage, bzw. sind die Schllssel registriert, haben Sie alleine die Kontrolle dartiber, wer welche

Nachschliissel bestellen kann. Damit wird auch vermieden, dass sich unberechtigte Personen Nachschlissel aus
Ihrer Schliessanlage beschaffen kénnen.

Bedienungsanleitung ASSA ABLOY (Schweiz) AG, CH-8805 Richterswil
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Haben Sie keine Information erhalten?

Verlangen Sie von Ihrem Fachpartner die entsprechenden Unterlagen.

Security-Code

v e-Securtyeard duntaur Ry strirung undBastsl bngy on SchEusels usd Zyksdam.
Tha becard mervas farthe and ordur aflosysand orieders.

Calud o5 dsartkF g b dodes i i ‘. 1

L #y card s e parla wlerd

Schlienandags [ Marter key
Syatimee b far matura ] Sistema di chiurum

Schlimuab e | Kayhs [ Ma cbi] Mo Chiae

Gruppe| Greap | Groupe | Gruppa

Besitzerwechsel

Beim Wechsel des Besitzers einer Schliessanlage, bspw. beim Verkauf einer Immobilie, missen die Besitzrechte
an den neuen Eigentiimer weitergegeben werden.

Nur so wird sichergestellt, dass der neue Besitzer auch die komplette Kontrolle tber die Anlage erhalt und nicht
noch Personen Berechtigungen besitzen, welche bspw. Angestellte des alten Besitzers waren.

Vorgehen

Verlangen Sie vom vorhergehenden Besitzer die e-Securitycard und die dazugehdérenden Angaben

(wie z.B. Sicherheitseinstellungen).

Andern Sie die Daten und ev. auch die Sicherheitseinstellungen via Internet www.keso.com/e-card.
Haben Sie keinen Internetzugang zu Verfiigung, kénnen Sie die entsprechenden Anderungen auch bei Ihrem
Fachpartner durchfiihren lassen.

Hinweis: Den fir Sie ideal gelegenen Fachpartner finden Sie unter www.assaabloy.ch -> Unternehmen ->
Fachpartner -> Fachpartner Schweiz

Fragen?

Bei Fragen oder Unklarheiten Uber die Besitzverhéltnisse kontaktieren Sie den fiir Ihre Schliessanlage
zustandigen Fachpartner.

Neue Schliessanlage

Beim Neuerwerb einer Schliessanlage (nur registrierte Systeme) wird die Schliessanlage mit den notwendigen
Unterlagen (Registrierdokumente) an den Fachpartner gesandt. Sie erhalten die entsprechenden Informationen
von Ihrem Fachpartner.

Registrieren Sie sich so schnell wie mdglich via Internet www.keso.com/e-card oder iber Ihren Fachpartner.

Bedienungsanleitung ASSA ABLOY (Schweiz) AG, CH-8805 Richterswil
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2.0 Schliisselregistrierung — Gruppenverwaltung

2.1 Zugang zur Schliisselregistrierung

Sie gelangen via Internet www.keso.com/e-card auf eine Infoseite, welche erste Informationen zum
Thema vermittelt. Durch Anklicken des Buttons ,Registrieren™ gelangen Sie ins eigentliche
Registrierungsmendti, bitte halten Sie dazu folgende Unterlagen bereit:

e Thre personliche e-Securitycard.
Das mitgelieferte Sicherheitsbiichlein zum Festhalten der registrierten Informationen.

Bitte Ubertragen Sie alle Daten aus der Karte, zusammen mit den gespeicherten Informationen,

in das Sicherheitsbiichlein. )
Einen Schlissel aus Ihrer Schliessanlage zur Uberpriifung der registrierten Nummer.

e
ASSA ABLOY
REGISTRIERUNG

Herzlich willkommen bei KESO!

Bitte geben Sie Anlagennummer und Security-Code ein und klicken sie auf "Weiter".

Schlieseanlagennummer / Serienschliessung:
Security-Code:

Security-Code

Sehlarlage Mrarkay e
St de b maurs | Sbtamadi chinure

Schimat ] Ky [N cif HaChius

Grupp oo Cespe{ Cgpe

Haben Sie keinen Internetzugang zur Verfligung, kénnen Sie die entsprechenden Anderungen auch bei
Ihrem Fachpartner durchfiihren lassen.

Hinweis: Fachpartner in Ihrer Umgebung finden Sie unter www.assaabloy.ch -> Unternehmen ->
Fachpartner -> Fachpartner Schweiz

ASSA ABLOY (Schweiz) AG, CH-8805 Richterswil

Bedienungsanleitung
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ASSA ABLOY

REGISTRIERUNG

Herzlich willkommen bei KESO!

Bitte geben Sie Anlagennummer und Security-Code ein und klicken sie auf "Weiter".

—
——

Schligssanlagennummer / Serienschliessung:

Security-Code:

Security-Code

[T ——
Syairms e bt Lt i hisars

Schlana e Ky N [l aChiare

Cruppe] G G G

Schliessanlage

Geben Sie hier die entsprechende Schliessanlagen-Nummer ein. Diese ist auf Ihrer e-Securitycard
(zweites Feld) oder auf jedem Schllssel der Schliessanlage ersichtlich.

Hinweis: Achten Sie darauf, dass Sie beim Eintragen der Schliessanlagennummer keine Leerzeichen
eingeben. Beispielsweise LX101101 richtig, LX 101101 falsch.

Security-Code

Der Security-Code steht ebenfalls auf Ihrer e-Securitycard (erstes Feld). Dieses Feld auf Ihrer Karte
muss beim erstmaligen Gebrauch aufgedeckt (aufgerubbelt) werden. Bitte diese Eingaben
anschliessend mit Weiter bestatigen. Nach diesem Schritt erfassen Sie die persodnlichen Daten.

Bedienungsanleitung
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2.2 Eingabe personlicher Daten

REGISTRIERUNG

Eigentiimeradresse

Kontrollieren Sie ihre Adresse und vervellstandigen sie allenfalls fehlende Angaben. Klicken Sie auf “Speichern” um ihre Anderungen zu speichern.

BG00305226

Basisgruppe KAD10523

Anrede: Herr v

Vername: *

Strasse: ©

PLZ / Ort: *

Land: Schweiz v
Telefon-Nr.: *

Telefax-Nr.

E-Mall:

* = Filichteingabefelder

Als ersten Schritt missen Sie Ihre personlichen Angaben eintragen. Alle mit einem *
versehene Felder missen zwingend ausgefllt werden. Dies ist auch der Fall, wenn
Sie Nachschliussel bestellen méchten und diese Daten noch nicht erfasst haben. Hier
macht Sie dabei das System darauf aufmerksam, dass zuerst die persénlichen Daten
erfasst werden mussen.

Bei einem spateren Widereinstieg ins System, wenn Sie die Schlissel von einem Vorbesitzer
ibernommen haben oder wenn Sie bei der Auslieferung des Systems Ihren

Fachpartner mit der Erfassung der Daten beauftragt haben, kénnen diese Felder

bereits ausgeflllt sein. Bitte Uberprifen Sie in diesem Fall die Richtigkeit der Angaben

und @ndern diese gegebenenfalls ab.

Diese Informationen dienen vor allem dem Zweck, dass verlorene und wieder gefundene
Schllssel, welche zu KESO zuriickgelangen, an den richtigen Eigentiimer zuriick

geflihrt werden kénnen. Im Weiteren dienen diese Informationen auch dazu, dass

KESO Sie in einem spateren Ausbauschritt dieses Systems Uber wichtige Verdnderungen
oder Neuerungen informieren kann.

Verfligen Sie Uber eine E-Mail Adresse, so sollten Sie diese eintragen, damit wir Sie

auch elektronisch erreichen kénnen. Diese Angaben kdnnen auch jederzeit zu einem

spateren Zeitpunkt nach erfasst werden.

Sobald Sie Ihre persdnlichen Daten erfasst haben, kénnen Sie mit Speichern Ihre Daten sichern.

Als nachstes gelangen Sie auf folgende Ansicht:

REGISTRIERUNG

Herzlich willkommen zur Registrierung
der Schliessanlage KA010523!

und sid g Far wenden Sie sich bitte

it Hilfe der Registri sich als Besitzer regi
an den zustandigen

Mehr zu den Sicherheitseinstellungen finden Sie ab Seite 12.

Bedienungsanleitung ASSA ABLOY (Schweiz) AG, CH-8805 Richterswil
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Im Menu Gruppenverwaltung - Eigentiimeradresse erhalten Sie Informationen Uber

EIGENTUMERADRESSE

Eigentiimeradresse

Kontrollieren Sie ihre Adresse und vervollstandigen sie allenfalls fehlende Angaben. Klicken Sie auf "Speichern’ um ihre Anderungen zu speichern

Gruppenname: * Sasisgruppe KAD10523

Anrede: Herr (v
Hame: = Muster

Hans

Strasse: * Mustergasse 1

PLZ/ Ort: * 8000 | [zirich

Land Schweiz v
Telefon-Nr.: 044 123 45 67

Telefax-Nr.:

E-ail

= = Pflichteingabefelder

1. Eine Gruppennummer mit einer so genannten Basisgruppe

2. Die Schliessanlagennummer

3. Ihre personlichen Eigentimerangaben

In den meisten Féllen steht hier nur eine Basisgruppe, welche samtliche Schllssel der
Schliessanlage enthalt. Bei Bedarf konnen aber einzelne oder mehrere Schliissel an
andere Berechtigte delegiert oder kopiert werden.

Lesen Sie dazu im Kapitel 4 auf Seite 18 mehr dariber.

Gruppennummer

Die Gruppennummer wird durch das System individuell vergeben. Bei einem Kartenverlust ist es
wichtig die Gruppennummer zu kennen.

Gruppenname
Die Basisgruppe ist in jedem Fall identisch mit der Schliessanlagennummer.
Adress-Felder

Hier kénnen samtliche Angaben verandert werden, oder zusatzliche Angaben hinzugefligt
werden. Diese Erganzungen miissen Sie noch mit Speichern bestatigen.

Bedienungsanleitung
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2.3 Gruppenverwaltung - Verwaltung - Schliissel anzeigen/delegieren

2.3.1.

Die Ubersicht der aktuell zur Schliessanlage, bzw. zur gewahlten Gruppe gehérenden Schliissel, kann
jederzeit durch Anklicken von Verwaltung - Schliissel anzeigen/delegieren angezeigt werden:

REGISTRIERUNG

Herzlich willkommen zur Registrierung
der Schliessanlage KA010523!

it Hilfe der Re: o h als Besitzer regi d g Far
an den zus

Auf dieser Seite sehen Sie alle Schliissel Ihrer Schliessanlage z.B.KA010523. Die nachstehende Maske
wird angezeigt:

SCHLUSSEL ANZEIGEN

Schliissel anzeigen/delegieren

sehen Sie alle Schlussel der Schiiessaniage KA010523. Um Schiussel an eine Untergruppe 2u kopieren/delegiersn wahlen Sie zusrst
< und markieren dann die zu kopierenden/delegierenden Schiiissel in der ersten Spalte. Klicken Sie ansehliessend auf 'Kopieren”

<-- Bitte Untergruppe wahlen --> (¥

otal produziert @ Berechtigte Untergruppen

OooooOoooOoooooio

10 Eigentumer 10
6 Tiefgarage 10

™

Schliissel

Hier sind alle Schllisselbezeichnungen aufgelistet fir die Sie berechtigt sind Nachschllssel zu bestellen.
In unserem Beispiel sind Sie fiir alle Schllissel berechtigt, da keine weiteren Sicherheitskarten (Gruppen)
existieren.

Zusatzinformation

Diese bezieht sich auf die Funktion des Schllsseltrégers, diese Information stammt aus der
gespeicherten Schliessplanversion und kann allenfalls auch leer sein.

Total produziert
Es werden nur die Stiickzahlen der direkt zu dieser Gruppe gehérenden Schliissel angezeigt.
Zuriick

Mit dem Link Zuriick, gelangen Sie zur vorherigen Maske.

Bedienungsanleitung ASSA ABLOY (Schweiz) AG, CH-8805 Richterswil
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2.4 Objektadresse

Mit dem Menlpunkt Objektadresse kdonnen Sie jederzeit die gespeicherten Informationen ansehen oder
auch veréndern.

OBJEKTADRESSE

Objektadresse

Geben eid
Anderu

ung und eine Adresse fur das Objekt ein zu dem die Schliessung KAQ10523 gehort. Klicken Sie auf "Speichern” um ihre
n

Objektadresse:

Adress-Felder

Geben Sie eine Bezeichnung und eine Adresse flir das Objekt ein zu dem Ihre Schliessung gehort.
Klicken Sie auf "Speichern" um ihre Anderungen zu speichern.

Bedienungsanleitung ASSA ABLOY (Schweiz) AG, CH-8805 Richterswil
Seite 11 von 24 Technische Anderungen vorbehalten



ASSA ABLOY

3.0 Sicherheitseinstellungen

3.1 e-Securitycard

Das System bietet Ihnen verschiedene Mdglichkeiten, die flir Nachbestellungen von
Schlisseln und dem Zugang zu Ihren Informationen gewilinschte Sicherheitsstufe
einzustellen. Bereits beim Erfassen Ihrer personlichen Daten erhalten Sie einen Hinweis
auf die Sicherheitseinstellungen, diese kénnen aber jederzeit im Menlpunkt

Sicherheitseinstellungen - Bearbeiten eingestellt werden.

SICHERHEITSEINSTELLUNGEN

Sicherheitseinstellungen

Sicherheitseinstellung fiir Bestellsystem i ] Sicherheitseinstellung fiir Registrierung [ ]

iehlt die zusatzliche Vernendung von
(TAN) fur die A

icherheitseinstellungen Threr Gruppe und klicken Sie danach auf "Speichern". Um Hilfe zu einer Einstellung zu erhalten, klicken sie auf

ines zustzlichen Passwortes fiir

Sicherheitseinstellungen

Sie haben verschiedene Auswahlmdglichkeiten zur Festlegung

der gewiinschten Sicherheitsstufe:

Security-Code; beim Einstieg in die Schlisselregistrierung oder zur Bestellung von
Nachschlisseln genligt die Karte (Schliessanlagen Nr.) mit dem Security-Code.

Dies ist die einfachste Sicherheitsstufe.

Security-Code mit Sicherheitsfrage; hier haben Sie die Mdglichkeit, eigene Fragen und die dazu
notigen Antworten zu definieren, die beim Einstieg oder bei der Bestellung abgefragt werden sollen. Es
ist méglich maximal 2 Fragen zu speichern, in diesem Fall missen beim Einstieg auch beide Fragen

richtig beantwortet werden.

Security-Code und TAN-Nummer; beim Einstieg in die Schllsselregistrierung oder zur Bestellung
eines Nachschlissels ist neben dem Kartencode eine so genannte TAN-Nummer nétig.
Eine TAN-Nummer (Transaktionsnummer) ist eine nur einmal giltige Nummer, welche_keine zweite

Benutzung erlaubt.

Security-Code mit Passwort; hier haben Sie die Moglichkeit, Ihre Sicherheit mit einem Passwort zu

erhdéhen.

Bedienungsanleitung
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3.2 Security-Code mit TAN-Nummer (Streichcode-Liste)

REGISTRIERUNG >> SICHERHEITSEINSTELLUNGEN

Sicherheitseinstellungen

Andern Sie die Sicherheitseinstellungen Threr Gruppe und klicken Sie danach auf "Speichern". Um Hilfe zu einer Einstellung zu erhalten, kicken sie auf

das i-Symbol.

Sicherheitseinstellung fiir Bestellsystem [ ] Sicherheitseinstellung fiir Registrierung i ]
KESO empfiehlt die zusatzliche Verwendung von KESO empfichlt die eines fur
Transaktionsnummern (TAN) fir die Anmeldung im die Anmeldung in der Registrierung.

Bestellsystem.

@ gleich wie Bestellsystem
Nur Security-Cod
(imEaiaeT O Security-Code und Passwort
© security-Code und Sicherheitsfragen

@ security-Code und TAN Al
© security-Code und Passwort
Aktion: b verbleibende Transaktionsnummern anzeigen
b neue TAN-Liste generieren

< Zurick Speichern

Sicherheitseinstellungen

Hier wahlen Sie die Sicherheitseinstellung TAN-Nummer aus.
Jetzt missen Sie neue TAN-Nummern generieren. Nach dem Anklicken von ,neue TAN Liste
generieren™, wird die Liste der erstellten TAN-Nummern angezeigt wie folgt:

TAN Liste fiir KAD10523, BGD0305226

Eine neue Liste mit Transaktionsnummern wurde erstellt. Drucken Sie
diese aus und bewahren Sie sie an einem sicheren Ort auf.

9GDQ ABWH 4L2X CDUB 1zZLV

JD3R XEJZ 417F UDEN UF3M

RGUN 1YA2 2ZNGL 8DDD ABCQ

91TV RDIR UV56 CAIF LETY

908K ESKI UWEX C3XX ZHID

WVersion 1, erstallt 3m 01.06.2010

Drucken

Bitte drucken Sie die Liste unbedingt aus und bewahren Sie sie an einem sicheren Ort auf.

Ihre TAN-Nummern

Hier werden Ihnen die zugeteilten Nummern angezeigt, die Sie bei der Bestellung

von Nachschlisseln oder zum Einstieg in die Schlisselregistrierung verwenden kdnnen
(25 Nummern). Jede TAN-Nummer ist nur einmal gultig.

Die Reihenfolge der Verwendung der Nummern spielt dabei keine Rolle.

Wenn Sie eine TAN-Nummer verwendet haben, streichen Sie bitte diese TAN-Nummer
auf der ausgedruckten Liste.

Bedienungsanleitung ASSA ABLOY (Schweiz) AG, CH-8805 Richterswil
Seite 13 von 24 Technische Anderungen vorbehalten



ASSA ABLOY

Wichtig

Wichtig: Wenn Sie diese Liste nicht ausgedruckt haben, besteht keine Mdglichkeit Nachschlissel
zu bestellen oder in die Schllisselregistrierung zu gelangen.

Kénnen Sie Ihre TAN-Nummern nicht mehr auffinden, missen Sie uns schriftlich mitteilen,
dass wir die Sicherheitseinstellungen zurilicksetzen sollen. Zur Uberpriifung benétigen wir eine
Kopie der e-Securitycard und eine Kopie Ihres Personalausweises (ID oder Pass).

Wenn Sie die letzte TAN-Nummer verbraucht haben, wird sogleich automatisch eine neue Liste mit
25 neuen Transaktionsnummern erstellt. Drucken Sie diese wiederum aus und bewahren Sie sie an
einem sicheren Ort auf.

XSEV SP1l V71X 24AF
3RDE EMOV EILS 520M
PT1J SBRM PBMT M2F1
¥91P QYYP P6J6 TUST
4158 NDYR SPRS SNSY

Version 2, erstellt am 03.08.2010

Wichtig: Verlassen Sie das Programm immer Uber die Funktion Logout, nur so wird
sichergestellt, dass die Verarbeitung der Daten korrekt abgeschlossen wurde.

Bedienungsanleitung ASSA ABLOY (Schweiz) AG, CH-8805 Richterswil
Seite 14 von 24 Technische Anderungen vorbehalten



ASSA ABLOY

3.3 Security-Code und Sicherheitsfragen

Mit Hilfe dieser Sicherheitsstufe kdnnen Sie Ihre eigenen Fragen und Antworten zum
Einstieg in die Schlisselregistrierung oder zur Nachschliisselbestellung definieren.

REGISTRIERUNG >> SICHERHEITSEINSTELLUNGEN

Sicherheitseinstellungen

Andern Sie die Sicherheitseinstzllungen Threr Gruppe und Klicken Si¢ danach auf "Speichern’, Um Hilfe zu siner Einstellung zu erhalten, Klicken sie auf
das i-Symbol.

Sicherheitseinstellung fiir Bestellsystem (i ] Sicherheitseinstellung fiir Registrierung [i]
KESQ empfiehlt die zusatzliche Verwendung von
(TAN) fur die Id

KESQ empfiehlt die

gines far
im die Anmeldung in der Registrierung.
Bestellsystemn.
@ gleich wie Bestellsystem
Onur security-Code O security-Code und Passwort
® security-Code und Sicherheitsfra

O security-Code und TAN Aktien: n/a
O security-Code und Passwort

Aktion:»  Sicherheitsfragen bearbaiten

« Zuruck

Speichern

Wenn Sie die Sicherheitseinstellung auf Security-Code und Sicherheitsfragen
einstellen und auf ,,Sicherheitsfragen bearbeiten" klicken, gelangen Sie auf die folgende Maske:

Keine Sicherheitsfragen definiert.

Mit ,Neu™ gelangen Sie auf die folgende Maske:

Erstellt am Aktion
[ otos2007 @

Nun geben Sie die Frage mit der entsprechenden Antwort ein und bestatigen dies mit ,,@“.

Bedienungsanleitung ASSA ABLOY (Schweiz) AG, CH-8805 Richterswil
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Mit ,,@“ I6schen Sie Ihre Eingabe (Frage und Antwort).

Das Symbol ,,'E'B“ verwenden Sie, wenn Sie Ihre Angaben dndern mdochten.

Erstellt am Aktion

01.06.2010 17:13 O®

Die Sicherheitsfrage setzen Sie ein, wenn Sie eine erhdhte Sicherheit wiinschen.
Sie sollten sich jedoch Uber folgende Punkte im Klaren sein:

1. Wenn Sie diese Sicherheitseinstellung vornehmen, so miissen Sie bei einer
Schlisselbestellung persoénlich bei einem KESO-Fachpartner die Schliissel
bestellen, da ja nur Sie diese Fragen und Antworten kennen.

2. Wenn Sie Ihrem KESO-Fachpartner vertrauen, kénnen Sie die Schllisselbestellung
auch per Telefon, Fax oder per E-Mail an ihn senden.

3. Mit dem noétigen Security-Code sowie der Antwort auf die Frage kann dieser
anschliessend die Schlissel online bestellen.

Bitte beachten Sie auch die Gross-/Kleinschreibung bei der Eingabe.

Sie kénnen bis zu 2 Fragen mit den entsprechenden Antworten hinterlegen.
Bitte beachten Sie dabei die Gross- und Kleinschreibung, da diese bei der Nachschlisselbestellung
in gleicher Form eingegeben werden muss.

Bitte vermerken Sie diese Angaben im mitgelieferten Sicherheitsb(ichlein.
Damit Sie auch zu einem spateren Zeitpunkt noch wissen was fiir Fragen und Antworten Sie
hinterlegt haben.

Wichtig: Wenn Sie diese Sicherheitseinstellungen nicht mehr kennen, ist es Ihnen nicht
mehr moéglich Nachschlissel zu bestellen, oder sich bei der Schlisselregistrierung anzumelden.
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3.4 Security-Code und Passwort

Auch besteht die Méglichkeit die Sicherheit Ihrer Karte mit dem Security-Code und einem Passwort zu
definieren.

REGISTRIERUNG >> SICHERHEITSEINSTELLUNGEN

Sicherheitseinstellungen

Andern Sie die Sicherheitseinstellungen Threr Gruppe und Klicken Sie danach auf "Speichern”. Um Hilfe zu einer Einstellung zu erhalten, Klicken sie auf

das i-Symbol.
Sicherheitseinstellung fiir Bestellsystem @ Sicherheitseinstellung fiir Registrierung @
KESO empfiehlt die zusatzliche Verwendung von KESO empfiehlt die g eines. fur
i (TAN) fiir die. Idung im die Anmeldung in der Registrierung.

Bestellsystem.
@ gleich wie Bestellsystem
i sk © Security-Code und Passwort
O security-Code und Sicherheitsfragen
O seeurity-Code und TAN Skiondhia

® security-Code und Passwort,

Aktion:b Passwort andern \

« Zurick Speichern

Klicken Sie auf ,,Passwort @ndern™ und folgende Maske wird Ihnen angezeigt:

Neues Passwort:

Wiederholung neues Passwert:

Geben Sie nun Ihr Passwort ein und bestétigen dies mit ,,Speichern™
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4.0 Schliissel delegieren oder kopieren

Bei mehreren Eigentiimern oder Besitzern innerhalb einer Schliessanlage haben Sie

mit der Gruppenverwaltung die Mdéglichkeit die Schlisselberechtigungen zu verteilen.
Dazu erhalt jede Gruppe eine eigene e-Securitycard, mit welcher Sie die dazu
gehoérenden Schlissel nachbestellen kénnen. Diese Moglichkeit ist vor allem bei
Eigentumsiiberbauungen hilfreich, wo jeder Wohnungseigentiimer fiir seine eigenen
Schlissel bestellberechtigt sein soll und wo z.B. gemeinsame Schlissel fiir die Tiefgarage
durch alle Eigentimer bestellt werden sollen.

Anhand eines Beispiels soll aufgezeigt werden, wie die nétigen Gruppen angelegt
werden und die dazugehérenden Schliissel delegiert und kopiert werden. Das Beispiel
geht davon aus, dass wir Eigentimer von Wohnungen haben, welche gemeinsam
den Schllssel zur Tiefgarage bestellen dirfen.

Die Delegation von Schlisseln hat zur Folge, dass fir jede Gruppe eine neue e-Securitycard
ausgelost wird.
Das nétige Vorgehen wird in den nun folgenden Schritten beschrieben:

In der Gruppenverwaltung - ,,Verwaltung — Untergruppen verwalten™ miussen Sie zuerst
neue Gruppen (Untergruppen) definieren.

Wahlen Sie ,Neue Untergruppen erstellen®

UNTERGRUPPEN

Untergruppen verwalten

e Liste zeigt alle Uni n de

Keine Untergruppen gefunden
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Folgende Maske offnet sich:

Ins Feld ,,Gruppennamen® tragen Sie die gewlinschte Bezeichnung ein, z.B. Eigentliimer 1.

NEUE UNTERGRUPPE ERSTELLEN

Neue Untergruppe erstellen

Sie anschlisss:

angegebene Adresse verschickt.

Gruppenname: *

Anrede: Herr (%
Hame: =

Vorname; *

Strasse: *

PLZ/ Ort: *

Land: Schweiz v
Telefon-Nr.:

Telefax-Nr.:

E-Mall:

* = pflichteingabefelder

Geben Sie sine aussagekraftige Bezeichnung fir die neue Untergruppe ein und fiillen Sie mindestens die Fflichteingabefelder der Adresse
auf "Speichern’. Sobald der Gruppe Schlussel zugewiesen wurden, wird durch KESQ eine e-Securitycard ausgestellt und an die

aus. Klicken

Bitte flillen Sie auch die restlichen Felder die mit einem * gekennzeichnet sind, aus.
Anschliessend missen Sie die Angaben mit Speichern bestatigen.

Das System generiert eine neue Gruppennummer.

Nun kénnen wir den Schllssel z.B. mit der Bezeichnung “1" delegieren und den
Schlissel mit der Bezeichnung , 0" ,Haust. + Tiefgarage" kopieren.
Dies bedeutet, dass fiir den Schllssel “"1" zukiinftig nur noch der neue Gruppeninhaber und fir den

Schlissel ,,0" beide Gruppen bestellberechtigt sind.

Bitte wahlen Sie den Schliissel an und klicken auf ,Delegieren®

SCHLIISSEL ANZEIGEN

Schliissel anzeigen/delegieren

Sitte weisen Sie der
markieren und anschl

d 2uF "Kopieren” bzw. ‘Delegieren" klicken

schlissel Zusatzinformation Total produziert @

erstelltn Gruppe Schiussel zu. Dies tun Sie, indem Sie die zu kopieranden/delegierenden Schiussel in der ersten Spalte

Berechtigte Untergruppen 4

100 Pass 1
0 Haust. + Tiefgarage 3
1 Eigentumer 1 3
2 Eigentimer 2 3
3 Eigentumer 3 3
2 Eigentumer 4 3
s Eigentimer 5 3
6 Eigentumer &
7 Eigentiimer 7
8 Eigentumer 8
s Eigentiimer §

10 Eigentumer 10

OoO0o0OooO0O0oo0=mOOn

16 Ticfgarage 10
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Sie werden zur Sicherheit noch einmal gefragt, ob Sie diesen Vorgang wirklich ausfiihren

mochten.

Wollen Sie die selektierten Schliissel an die ausgewahlte Gruppe delegieren?

Wenn Sie mit ,, Ja“ bestatigen, wird der Vorgang definitiv ausgefuhrt.
Siehe dazu auch die nachfolgende Maske.

Wallen Sie die selektierten Schiussel wirklich an die ausgewshlts Gruppe

delegieren?

Gruppe:
Schiussel:

Eigentumer 1 (UG00305227)
i

Achtung! Dieser Vorgang kann nicht riickgangig gemacht werden!

Nach Ihrer Bestatigung gelangen Sie wieder zur vorherigen Maske. Die neue Gruppe ist nun sichtbar.

Das Loschen ist nicht mehr mdéglich.

Als nachstes kdnnen Sie den Schlissel Bezeichnung ,,0" anwdhlen und auf ,Kopieren™ klicken.

REGISTRIERUNG >> SCHLUSSEL ANZEIGEN
Schliissel anzeigen/delegieren
Sitte weisen Sie der sosben erstellien Gruppe Schlissel zu. Dies tun Sie, indem Sie die zu kopierenden/delegierenden Schiiissel in der ersten Spalte
markieren und anschliessend auf "Kopieren” bzw. "Delegieren” Klicken.
= Zuruck
Eigentumer 1 (UG00305227)
Kopieren Delegieren @
[0  Schliissel Zusatzinformation Total produziert @ Berechtigte Untergruppe)
O 100 Pass 1
0 Haust. + Tiefgarage 3
1 Eigentumer 1 Eigentumer 1
[ Eigentimer 2 3
o s Eigentimer 3 3
[m—t Eigentimer & 3
o s Eigentiimer 5 3
O s Eigentimer §
o =z Eigentimer 7
[ Eigentimer &
o s Eigentlimer §
O 1 Eigentimer 10
o T Tiefgarage 10
= Zuruck
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Sie werden zur Sicherheit noch einmal gefragt, ob Sie diesen Vorgang wirklich ausfiihren
mochten.
Wollen Sie die selektierten Schlissel wirklich an die ausgewédhlte Gruppe kopieren?

Wenn Sie mit ,,Ja“ bestatigen, wird der Vorgang definitiv ausgefiihrt.
Siehe dazu auch die nachfolgende Maske.

Wallen Sie die selektierten Schiussel wirklich an die ausgewshite Gruppe
kopieran?

Gruppe: Eigentumer 1 (UGD0305227)
Schlissel: 0

Achtung! Dieser Vorgang kann nicht riickgangig gemacht werden!

Auf die gleiche Art und Weise lassen sich nun weitere Gruppen anlegen und andere
Schllssel delegieren und/oder kopieren.

Die fur die Basiskarte registrierte Person erhalt in den folgenden Tagen die neu generierte
e-Securitydard zugestellt.

Die delegierten Schllssel sind in der Basisgruppe ersichtlich, man kann diese aber nicht mehr anwahlen.
Die kopierten Schlissel werden in allen betroffenen Gruppen angezeigt.

REGISTRIERUNG >> SCHLUSSEL ANZEIGEN
Schliissel anzeigen/delegieren
Auf dieser Seite sehen Sie alle Schlissel der Schliessanlage KA010523. Um Schlussel an eine Untergruppe zu kopieren/delegieren wahlen Sie zuerst
die Untergruppe aus und markieren dann die zu kopierenden/delegierenden Schlissel in der ersten Spalte. Klicken Sie anschliessend auf "Kopieren”
bzw. "Delegieren”.
« Zuriick
pieren Delegieren @
[0  Schlissel Zusatzinformation Total produziert @ Berechtigte Untergruppen
O 100 Pass 1
O o Haust. + Tiefgarage 3 Eigentimer 1
1 Eigentimer 1 Eigentimer 1
| -1 Eigentimer 2 3
O s Eigentimer 3 : 1
o s Eigentumer 4 3
o s Eigentimer 5 3
O s Eigentimer 6
o v Eigentamer 7
o s Eigentimer 8
O s Eigentimer 9
o 1w Eigentumer 10
o 16 Tiefgarage 10
« Zurick
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Im Menl Untergruppen verwalten werden nun die einzelnen Untergruppen angezeigt wie folgt:

UNTERGRUPPEN

Untergruppen verwalten

Die folgende Liste zeigt alle Untergrupp
Schlussel oder : n Gruppen denen keine
eine neue Untergruppe zu erstellen, klicken Sie auf "Neus Untergruppe erstellen”.

Gruppennummer & Gruppenname Status Erstelltam

- Schliessanlage KA010523. Klicken Sie auf =in Symb,

Registriert

"Aktion” um die siner Gruppe

nd kinnen gelascht werden, Um

Aktion

UG00305227 Eigentamer 1 Frei 01.06.2010

01.06.2010

==

Bei weiteren Fragen kontaktieren Sie Ihren KESO Fachpartner.
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5.0 Schliissel riickdelegieren

Delegierte und kopierte Schlissel konnen auch wieder riickdelegiert werden.

Dieser Vorgang kann allerdings nur durch den Inh
werden.

Das nachstehende Beispiel zeigt diesen Ablauf auf.

Wir werden den Schlissel mit der Bezeichnung , 0" wied

aber der jeweiligen Gruppenkarte ausgelost

er aus der Untergruppe rickdelegieren.

Der Inhaber der entsprechenden Gruppe loggt sich dazu tUber das normale Login
(siehe Kapitel 2.1 auf Seite 6) Zugang zur Schllsselregistrierung ein und wahlit den
Menlpunkt ,Verwaltung - Schliissel anzeigen/delegieren.™

REGISTRIERUNG

der Schliessanla

ge

gis

KA010523!

a

it Hilfe der Registri e sich als Besitzer d
2n den zustandigen

Fur

\_-..“,j_l

Herzlich willkommen zur Registrierung

n Sie sich bitte

SCHLUSSEL ANZEIGEN

Schliissel anzeigen/delegieren

Auf dieser Seite sehen Sie die Schilssel der Schliessanlage KA010523 fiir welche die
EBasizgruppe zu delegieren, markizren sie diese in der ersten Spalte und klicken dann auf Zurlckdelzgisren”.

Total produziert @

Gruppe UG00305227 berechtigt ist. Um Schlissel zuriick an die

3
3

Setzen Sie als erstes einen Hacken beim Schliissel Bezeichnung , 0%, den Sie zurlickdelegieren mochten.
Wenn Sie nun auf ,,Zuriickdelegieren™ klicken erscheint die Frage ,,Wollen Sie die selektierten
Schliissel wirklich an die Hauptgruppe zuriickdelegieren?" Bestdtigen Sie mit ,JA"
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6.0 Gruppen loschen

Nachdem alle Schlissel einer Gruppe zuriickdelegiert wurden, kann diese Gruppe bei
Bedarf geldscht werden.

Hinweis: Eine Gruppe kann nur durch den Inhaber der Basiskarte gel6scht werden.

Gruppen, welche noch Schliissel enthalten, lassen sich aus Sicherheitsgriinden nicht

|6schen.
UNTERGRUPPEN
Die folgende u te le\gt alle umergruwen der Schliessanlage KA010523. Klicken Sie auf ein Symbol in der Spalte "Aktion” um die siner Gruppe
Schlissel oder nen anzuzeigen. Gruppen denen keine ussel zugeordnet sind konnen gelascht werden. Um
elr\e neus U\\\e?’gruLI«E 2u ersf \eHen khcken Sie auf "Neue Untergruppe erstellen’.
Status Erstelltam Registriert Aktion _
uG00305227 Eigentumer 1 Frei 01.06.2010 01.06.2010 =®
. .. " . [E 3N

Um die Untergruppe zu lIéschen, wéhlen Sie das Symbol ,“=™ an.

Achtung: Die Gruppe wird ohne Systemnachfrage geloscht.

Die Anzeige wird darauf entsprechend aktualisiert, wie folgt:

UNTERGRUPPEN

Untergruppen verwalten

Die folgende Liste zeigt alle Untergruppen der Schliessanlage KAD10523, Klicken Sie au cin
Schiussel oder Gruppen denen keine Sch

Zine mete Untargrupme 20 srctellon, kicken Sia auf "Naue Untergrappe oreielian

I in der Spalte "Aktion” um die einer Gruppe
el zugeordnet sind konnen geloscht werden. Um

Keine Untergruppen gefunden

Bei weiteren Fragen kontaktieren Sie bitte Ihren KESO Fachpartner.
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